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			表形式で罫線のある社外・社内向けの業務報告書テンプレート

		

	


	
		

						
								



				





			

						

												
				
					








																シンプル｜エクセル・ワード・ＰＤＦ
	業務日報｜エクセル・ワード・ＰＤＦ
	エクセル「Excel」
	ワード「Word」



					表形式で罫線のある社外・社内向けの業務報告書テンプレート素材です。項目ごとに記入枠が分かれているため、一目で分かりやすい形式となります。見た目がシンプルなのと項目が区切られている為に社内でも社外でも利用しやすい業務報告書となります。社外に送る場合は直接エクセル・ワードを編集しＰＤＦに変換後にメールで添付する事も可能です。

アンケートが表示されている場合は回答後にダウンロードください。
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																			手書きで描く場合はＰＤＦを印刷し手書きにてご利用くださいませ。無料で使える業務日報ですので、社内向け、社外向けとし利用ください。基本的な書き方はサンプルが入っていますので確認しながらご利用ください。Ａ４サイズでエクセル・ワード・ＰＤＦ・記入例がセットのテンプレートです。無料ダウンロード後にご利用ください。
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ファイルにはZIPにてword・pdf・Excelの素材です。A4サイズ・入力例文付き

使いやすい素材ですので、ご紹介以外の方法でもご利用頂けます。
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										ビジネス｜エクセル・ワード・ＰＤＦ・パワーポイント									

															

							
								
																											入社時に使える！シンプルな身元保証書の無料テ...								

								2019.06.25

								
																											シンプルな身元保証書の無料テンプレート素材となります。身元保証書とは、入社の際、身元を保証する人物を特定するための必要性が高い書式です。誰が書くかは一般的には成人している家族や両親に書いてもらい保証人になってもらうのが一...								

							
						
					
																			
						
							
																									
										❤かわいい・エクセル・ワード・ＰＤＦ									

															

							
								
																											A4サイズで印刷・6分割=6枚の電話メモ「w...								

								2019.11.12

								
																											A4サイズで印刷・6分割=6枚の電話メモ「word・Excel・pdf」かわいい無料のテンプレート素材です。A4サイズで6分割で印刷が出来る電話メモとなり、かわいいイラストのキャラクター入りとなります。背景に色が入ってま...								
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																											グリーン・横型・Ａ４の無料で使える納品書のテ...								

								2019.06.12

								
																											グリーン・横型・Ａ４の無料で使える納品書のテンプレート素材です。落ち着いたグリーンベースのデザインになります。品名・数量・単価・金額の基本項目に広めの摘要欄を設けています。右下に押印欄を設けてあります。エクセルは関数が入...								

							
						
					
																			
						
							
																									
										ビジネス文章・例文・書き方									

															

							
								
																											職場・社内向けの年末の挨拶の書き方・例文のビ...								

								2019.09.18

								
																											職場・社内向けの年末の挨拶のビジネス文章テンプレート素材となります。部下、上司、社長に年末の挨拶を贈る場合は、一年の感謝や謝罪など、日頃の思いを改めて伝えるいい機会ですから、あまり形式にとらわれることなく自分の言葉で伝え...								

							
						
					
																			
						
							
																									
										ビジネス｜エクセル・ワード・ＰＤＦ・パワーポイント									

															

							
								
																											枠の無いシンプルな在職証明書PDF/Exce...								

								2019.06.07

								
																											枠の無いシンプルなタイプのPDF/Excel在職証明書の無料テンプレート素材です。氏名・生年月日・住所・雇入日、職務内容の基本項目に、勤務時間・部署・役職の項目があります。就業時間の決まっている雇用形態に適した内容となっ...								
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