
年 ● 月 ● 日 時頃

東京　太郎

   ●年　　●月　　●日

以下の通り、報告いたします。

提出日

所属

社員番号

氏名

始末書の原因となる事象の発生日時

管理№ ●●●●

営業二課

●●●●

始末書

発生原因

今後の防止対策等

●●●●

※複数の日にちをまたぐ場合は、下記に記入

●

状況・内容

私は、●年●月●日 ●時頃、●●線の●●●駅から●駅の区間で、●●を紛失いたしました。

●駅に降りた後に忘れたことに気づき、すぐに駅職員に伝えて対応していただきましたが、発見に至っておりません。

荷物が多かった為、荷物の一部を棚に上げており、下車するときに棚の荷物を忘れてしまいました。

今後は、このような事がおこらぬよう、●●●を徹底して参ります。


