
        年　　月　　日

月 日

月 日

日分

管理№

出張報告書兼旅費精算書

出張について、下記の通り報告致します。

申請日

所属

社員番号

氏名

出張先

出張目的

出張期間
出発日 出発時刻

帰省日 帰省時刻

旅費明細

日にち 適用 費用 目的・予定等

日当

合計

（総務使用欄）

活動内容

添付資料


