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（※新年会での挨拶は、短く簡潔にするよう心がけましょう。要点をはっきりさせ、聞き手を飽きさせないよう工夫しましょう。大まかな流れは以下の３点です。）

（※新年を祝う言葉。「皆様あけましておめでとうございます。去年は〜」など、新年を祝いつつ、旧年の働きを労ると良いでしょう。）

（※今年の抱負。「今年もより一層サービス向上に努めてまいりますので〜」「今年は新しいプロジェクトも始まり、期待とともに身の引き締まる思いがしております。」など、今後の抱負を述べましょう。）

（※今年一年の挨拶。「皆様にとりまして、この一年がより良き年でありますようお祈り申し上げ、新年の挨拶と変えさせていただきます。」「ご指導ご鞭撻のほど、よろしくお願いいたします。」「それでは今年も仕事とプライベート、どちらも充実した一年となるよう頑張っていきましょう。」など、今年一年の挨拶で結びましょう。）

（※新年会の開会の場合、「今宵は無礼講とさせていただき〜」など、乾杯の音頭へ移りましょう。）

