○年○月○日
（学校名）
（名前）　殿
（必要であれば住所など）
（名前）

[bookmark: _GoBack]（要望内容の要約）についての要望書

掲題の件について、以下の通り要望いたします。

記

1. 
理由	（※改善を求める具体的な理由。要望書を出すに至った経緯と趣旨を簡単に書きましょう。）


要望	（※要望内容をわかりやすく簡潔に書いてください。箇条書きにしても良いでしょう。）
· 〇〇
· 〇〇

参考	（※参考になる書類を同封した場合「同封の別紙参照」、ウェブサイトならURLなどを記載してください。）

（※不要なら削除してください）問題の性質上、個人が特定されることのないようお願いいたします。


以上

