○年○月○日
（所属部署）
（名前）　殿
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代表取締役　（名前）

人事異動内示書


○年○月○日付けで、サンプル支社営業部長の任を解き、サンプル本社営業部長の異動を発令します。

[bookmark: _GoBack]○日までに人事部〇〇へ連絡をしてください。

また、この人事異動について異議がある場合、○日までに人事部〇〇に申し出ること。



以上

