○年○月○日
（名前）　様
（施設名）
（住所や連絡先）
（名前）


拝啓
（※時候の挨拶から始めましょう。例「新春を寿ぎ〜」「蝉の声に暑さを覚える今日此頃」）

（※訪問があった場合）さて、先日は施設へのご訪問ありがとうございました。〇〇さんも嬉しそうにしていらっしゃり、施設スタッフ一同、喜ばしく思っております。

[bookmark: _GoBack]（※入居者の方の近況を報告してください。イベントなどがあった場合にその様子や写真を添えると喜ばれます。）

（※入居者の方の様子などを具体的に説明しましょう）

（※結びの挨拶を書いてください。）ご家族の皆様も、どうぞお身体をご自愛くださいませ。またお会いできる日を楽しみにしております。

敬具

