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	○○○○株式会社


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	TEL
	000-00-0000

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	FAX
	000-00-0000

	送付先
	○○○○株式会社
	送信日
	2019/6/6
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	送信者
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	送付枚数
	この用紙を合わせて
○枚
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＠主に会社向けで作成いたしました。
勿論家庭用でも使用可能です。
大きな会社でも、部署や担当者を詳しく入力するスペースがある事で送信先の業務円滑にもつながります。
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