○○年　○○月　○○日

○○（必要な場合、団体名や部署などを記入）
○○○○ 殿

○○（連絡先住所）
○○（団体名）
○○○○（署名）

○○に関する要望書

　以下の事項について要望いたします。

記

○○（要望書を出すに至った経緯や現状の問題点、具体的な要望内容を記入してください）
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